
                                                                          PLAN DE CLASSEMENT  BUREAU DE DIRECTION


1. Locaux et matériel

1.1. Sécurité

1.1.1. Registre de sécurité

1.1.2. PPMS

1.1.3. Règlement intérieur

1.2. Mobilier

1.2.1. Travaux

1.2.2. Inventaires

1.3. Matériel pédagogique

1.3.1. Audiovisuel

1.3.2. Informatique

1.3.3. Autres matériels

1.4. Fournitures

1.4.1. Commandes 

1.4.2. Factures - Bons de livraison

1.4.3. Catalogues

1.5. Assurances

2. Le personnel
2.1. Les enseignants

2.1.1. Congés-Absences

2.1.2. Accidents du travail

2.1.3. Formation

2.1.3.1. Animations pédagogiques

2.1.3.2. Stages PDF

2.2. AVS –AE-EVS 

2.2.1. Textes officiels 

2.2.2. Gestion -Emplois du temps-Missions

2.3. Le personnel municipal

2.4. Les intervenants extérieurs

2.4.1. Dossier départemental

2.4.2. Docs 1.1-1.2-2.1-2.2

2.4.3. Agréments

2.5. Les stagiaires

3. Les élèves
3.1.  Inscriptions-Radiations

3.2.  Registre des élèves inscrits

3.3.  Fréquentation scolaire 

3.3.1. Textes – Imprimés

3.3.2. Cahiers d'appels

3.3.3. Statistiques

3.4.  Prévisions d'effectifs 

3.5.  Répartitions pédagogiques

3.6.  Fiches de renseignements

3.7.  Les évaluations

3.8. L'orientation des élèves

3.9.  La difficulté scolaire 

3.9.1. Textes et imprimés

3.9.2. RASED 

3.9.3. DAPE

3.9.4. Stages de remise à niveau

3.9.5. Elèves avec prise en charge extérieure (hors PPS)

3.9.6. Elèves en situation de handicap – PPS

3.9.7. Autres élèves à besoins éducatifs particuliers

3.10.  Santé des élèves

3.10.1. Textes réglementaires

3.10.2. Médecine scolaire - PMI

3.10.3. PAI

3.10.4. Accidents élèves

3.10.5. Enfance en danger

3.11. Assurances scolaires

4. Les parents
4.1. Notes d'information

4.2. Elections

5. Les activités pédagogiques
5.1. Projet d'école

5.1.1. Textes et imprimés

5.1.2. Tableau de bord

5.1.3. Projet pluri-annuel

5.1.4. Actions liées au projet d'école

5.2. Autres actions pédagogiques

5.3. Domaines disciplinaires - programmations

5.4. Documentation pédagogique

5.5. Sorties scolaires

5.5.1. Demandes de sorties

5.5.2. Textes officiels et imprimés

6. Les Conseils
6.1. Conseil des maîtres

6.2. Conseils de cycles

6.3. Conseils d'école

7. Les services périscolaires
7.1. Cantine

7.2. Garderie

7.3. Transports scolaires

7.4. Autres services

8. Les relations extérieures
8.1. IA

8.2. IEN

8.3. Municipalité

8.4. OCCE - Coop scolaire

8.5. Sou des Ecoles Laïques

8.6. FOL

8.7. USEP

8.8. Autres mouvements pédagogiques

8.9. PEP

8.10. DDEN

8.11. Syndicats

